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Ⅰ　給与・給付関連事務

手続先

参照　
冊子

項目

所　 属　 長 教育事務所
総務課給与係 共 済 組 合 互 助 会 厚 生 財 団 学 校 生 活

協 同 組 合

そ の 他
（教）教職員共済
（労）労 働 金 庫
（弘）弘 済 会

給与事務必携
福利厚生事務の手引
児童手当事務の手引

福利厚生事務の手引 福利厚生事務の手引
Web様式 Webページ

（教）�教職員共済
生協のてび
き（E-BOOK）

扶養関係 ☆�扶養親族届、
扶養手当認定
簿＊
◦�被扶養者取消
申告書＊
☆�扶養控除等
　�（異動）申告
書＊
☆�児童手当認定
請求書＊
☆児童手当各届

◦�被扶養者取消
申告書（扶養
手当のつく扶
養親族以外）

◦被扶養者証
◦�国民年金第３
号被保険者関
係届（被扶養
配偶者）

◦�被扶養者取消申告書の写し
（扶養手当のつく扶養親族）＊
◦�被扶養者証、発行されている
場合は資格確認書

◦�国民年金第３号被保険者関係
届（被扶養配偶者）

◦�３歳未満の子を養育しない旨
の届出書

諸手当 ☆住居手当＊
☆�単身赴任手当
� ＊
☆�寒冷地手当世
帯等区分の確
認＊

埋葬料、弔
慰金
� （＊１）

◦�埋葬料・埋葬
料附加金・家
族埋葬料・家
族埋葬料附加
金請求書

� （＊２）
◦�家族弔慰金請
求書�（＊３）

◦�家族弔慰金請
求書

◦�香げ料請求
書

◦�（教）総合共済�
・団体生命共
済金請求書

関連事項 ◦生命保険 ◦各種保険 ◦�（教）団体生命・
医療共済、年
金共済

〈注〉　（＊１）：�給付対象家族の範囲。（P27別表参照）
　　　 （＊２）：�第三者行為による場合は別の手続が必要だが、それが明らかでない場合は福利課と事前に協議すること。
　　　 （＊３）：�非常災害の場合に該当する。
　　　　 ＊ 　：扶養親族を有していた夫又は妻が死亡した場合、配偶者（県費職員）の手続として特に留意するものを示す。

　・家族の場合
☆は新潟県給与システムの入力が必要。　
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